Materská škola s vyučovacím jazykom maďarským - MTNY Óvoda VINICA
PREVÁDZKOVÝ PORIADOK MATERSKEJ ŠKOLY
Vypracoval: Molnárová Zuzana, riaditeľka MŠ        dňa: 12. októbra 2010

Schválil: Ing. Tóth Štefan, starosta obce Vinica       dňa: 14. októbra 2010

1: Identifikačné údaje:
Názov zariadenia:                    Materská škola s vjm. MTNY Óvoda Vinica
Adresa školy:                            Pivničná cesta č. 673    PSČ:  991 28

Kontakt:                                     telefón: 047/48 91 127

                                                    email: ms.vinica@azet.sk
Forma právnej subjektivity:   MŠ nie je právnou osobou v zmysle Zriaďovacej listiny        

                                                    vydanou obcou dňa 01.07.2002

Prevádzkovateľ:                       Materská škola s vjm – MTNY Óvoda Vinica

IČO:                                            710 020 368 – 610

Druh zariadenia:                      Materská škola dvojtriedna s celodennou výchovnou

                                                    starostlivosťou

Najvyšší počet detí zodpovedajúci veľkosti vnútorných priestorov : 32
Pre pobyt detí má MŠ nasledovné priestory: herňu s rozlohou 8 x 6, druhú herňu vytvorenú z miestnosti s rozlohou 15,5x6, herňa je oddelená od spálňovej časti so skrinkami v rozlohe 5,5 x 8, Spálňová časť má rozmery 8 x 6, jedáleň s rozlohou 4,5 x 5,5 m, miestnosť pre pohybové aktivity s rozlohou 7 x 6 m, šatne vybavené skrinkami pre všetky deti. zariadenia na osobnú hygienu majú šesť umývadiel a päť WC pre deti, jednu sprchu. Najvyšší počet zodpovedajúci veľkosti vnútorných priestorov MŠ je 32.
2. Organizácia režimu dňa a výchovno-vzdelávacej činnosti
Organizáciu prevádzky materskej školy zabezpečuje Vnútorný poriadok materskej školy, ktorý je vypracovaný v zmysle Zákona Národnej rady Slovenskej republiky č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov podľa § 153. Vnútorným poriadkom boli oboznámení pedagogickí a ostatní zamestnanci materskej školy a rodičia. je umiestnený v informačnom okienku pre rodičov v šatni.

Výchovno-vzdelávacia činnosť v materskej škole pozostáva z ustálených organizačných foriem. v týchto formách sa vzhľadom na optimálny biorytmus a zdravú životosprávu dieťaťa predškolského veku uspokojujú rozmanité potreby a záujmy.

Prevádzka materskej školy po dohode s rodičmi je určená denne od 7.00 hod. do 16.00 hod. Materská škola na žiadosť rodiča umožňuje aj poldenný pobyt dieťaťa v materskej škole.

Denný poriadok materskej školy je nasledovný:

7,00 – 8,00                               schádzanie sa detí

8,00 – 10,00                             hry, záujmové činnosti, ranné cvičenie, didaktické aktivity
9,00 – 9,30                               hygiena, desiata
10,00 – 11,40                          pobyt vonku

11,40 – 12,20                          hygiena, obed

12,20 – 14,30                          príprava na spánok, spánok

14,30 – 15,00                          hygiena, olovrant

15,00 – 16,00                          záujmové činnosti, hry, odchod detí domov

Preberanie detí zabezpečuje prítomní pedagogickí zamestnanec pred vstupom dieťaťa do herne za prítomnosti rodiča alebo osoby, ktorá dieťa do zariadenia priviedla. Prijíma len deti, u ktorých nezistila príznaky akútneho ochorenia. Ak sa pri rannom filtri zistia príznaky ochorenia, dieťa môže prijať len na základe odporučenia od ošetrujúceho lekára.
Ak dieťa chýbalo v zariadení dlhšie ako päť dní, musí rodič alebo zákonný zástupca dieťaťa predložiť potvrdenie ošetrujúceho lekára o zdravotnom stave dieťaťa. Ak dieťa chýbalo zo zariadenia menej ako päť dní, rodič, alebo zákonný zástupca dieťaťa predloží písomné prehlásenie nie staršie ako jeden deň o tom, že dieťa nemá prenosné ochorenie, a nebolo mu nariadené karanténne opatrenie.

Po príchode je umožnené dospávanie detí podľa individuálnej potreby v súlade s denným poriadkom materskej školy.

Počas popoludňajšieho oddychu v spálni dbá pedagogický zamestnanec na správne rozloženie ležadiel, na čistotu posteľnej bielizne a osobnej bielizne detí. Pravidelné vetranie spálne zabezpečuje upratovačka v čase od 11.00 do 12.00 hod. vetraním cez veľké okná, počas spánku detí prevetrávaním a nepriamo cez dennú miestnosť v zimných mesiacoch, v letných mesiacoch sa spí pri otvorených oknách. Teplota spálne a ostatných priestorov sa sleduje na nástennom teplomere.

Deti sú vedené k dodržiavaniu zásad osobnej hygieny individuálne, podľa potreby. Osobná hygiena sa uskutočňuje pravidelne pred jedlom, po pobyte vonku, po jedle a po popoludňajšom odpočinku. Pod odborným dohľadom pedagogických zamestnancov sú deti vedené k správnemu spôsobu umývania zubov a ostatných návykov stomatohygieny. Sú vedené aj k pravidelnému otužovaniu vodou a vzduchom podľa spracovaného postupu otužovania.
V rámci denného poriadku je vyčlenený dostatočný čas na pobyt detí vonku. Za jeho dodržanie a ochranu zdravia a bezpečnosť detí počas pobytu vonku je zodpovedný službukonajúci pedagogický zamestnanec. Okrem pobytu vonku zaraďujeme telesné cvičenia, pohybové aktivity, cvičenie na trampolíne, ktoré pomáhajú deťom utvárať návyk na pravidelné cvičenie a radosť z pohybu.

3. Opatrenia pri prejavoch akútneho ochorenia dieťaťa počas pobytu v zariadení
Ak sa u dieťaťa počas dňa prejavia príznaky akútneho ochorenia, pedagogický zamestnanec je povinný dieťa izolovať od ostatných detí, zabezpečiť nad ním dohľad a bez meškania informovať rodiča alebo zákonného zástupcu dieťaťa. Telefónne kontakty na rodičov sú umiestnené na nástenke v zborovni pri telefóne.

4. Usmernenie pri výskyte prenosného parazitárneho ochorenia v materskej škole
Pri akomkoľvek podozrení učiteľky na možný výskyt vší (dieťa sa škrabe, je nekľudné, nesústredené, pohľadom, prezeraním vlasovej časti hlavy} oznámi túto skutočnosť riaditeľke materskej školy a rodičovi. Do príchodu rodiča dieťa izoluje od ostatných detí. Učiteľka dohliadne, aby vrchný odev, osobná a posteľná bielizeň, hrebene a ďalšie predmety, s ktorými prišla hlava dieťaťa podozrivého zo zavšivavenia do styku, neboli spoločne uložené s odevmi a predmetmi ostatných detí, prípadne aby ich iné deti nepoužívali. Učiteľka rodičovi odporučí navštíviť príslušného obvodného pediatra za účelom potvrdenia diagnózy zavšivavenia a podľa jeho pokynov zabezpečiť odvšivavenie dieťaťa. Zároveň ho požiada posteľnú a osobnú bielizeň dieťaťa vyvariť príp. vyprať pri vysokých teplotách, dôkladne vysušiť a vyžehliť. Ostatné predmety, ktoré prišli do styku s vlasovou časťou hlavy dieťaťa podrobí dezinfekcii upratovačka, a to vyvarením, alebo postriekaním prípravkom Biolit na lezúci hmyz.
Vedenie materskej školy zabezpečí informovanie všetkých rodičov zvolaním rodičovského združenia, že v materskej škole sa vyskytli vši. Zároveň informuje rodičov, že učiteľky materskej školy, s cieľom zabrániť ďalšiemu šíreniu sa tohto ochorenia a v súlade s regionálnym úradom verejného zdravotníctva odsúhlaseným prevádzkovým poriadkom materskej školy, budú v detských kolektívoch vykonávať preventívne opatrenia. Vedenie materskej školy tiež požiada rodičov o súčinnosť, tzn. aby taktiež priebežne kontrolovali vlasy u svojich detí.

učiteľka v detskom kolektíve následne vykonáva preventívne opatrenia, a to priebežným sledovaním charakteristických prejavov možného výskytu vší u ďalších detí, pričom v rámci ranného filtra deťom vhodným spôsobom prezrie aj vlasovú časť hlavy. Opätovný nástup dieťaťa do materskej školy je možný iba po predložení potvrdenia od lekára, že dieťa je zdravé.
5. Stravovanie detí
Stravovanie detí je zabezpečené zo zariadenia spoločného stravovania pri ZŠ Vinica v súlade s denným poriadkom. Za kvalitu a predpísané množstvo stravy zodpovedá riaditeľka spoločného stravovania, za pitný režim detí pedagogickí zamestnanci. Strava sa vydáva vo výdajni jedál zriadenej pri jedálni za pomoci pracovníkov spoločného stravovania. deti sú vedné k správnym stravovacím návykom a kultúre stolovania. Do jedálneho lístka sú vpisované energetické a základné nutričné údaje a alergény v podávanej strave. Jedálny lístok pre informáciu rodičov je vyvesený v šatni detí. Na pitný režim sú zabezpečené nápoje – pitná voda, čaj- hygienicky vyhovujúcim spôsobom. Za ponuku je zodpovedný pedagogický zamestnanec.
6. Zabezpečenie dostatočného množstva pitnej vody
Materská škola je zásobovaná vodou z verejného vodovodu v dostatočnom množstve. Na jedno dieťa a deň pripadá najmenej 60 litrov vody, čo je možné dokladovať spotrebou v zariadení podľa merača. Teplá voda sa pripravuje pomocou elektrického ohrevu a pre deti je dostupná cez miešaciu batériu, ktorú obsluhuje pedagogický personál. Namiešaná voda nepresahuje 45°C. Kontrolu kvality vody zabezpečuje zriaďovateľ.
7. Čistota a údržba priestorov materskej školy
Na upratovanie sa používajú roztoky syntetických čistiacich prípravkov v koncentráciách odporúčaných výrobcami, ktoré sa pripravujú v teplej vode, a ktoré nie sú zaradené medzi nebezpečné chemické látky a nebezpečné chemické prostriedky. Za nákup správnych čistiacich prostriedkov zodpovedá riaditeľka materskej školy. Pri upratovaní sa používajú klasické ručné pomôcky, umývacie a čistiace nástroje, ktoré sú farebne označené podľa ich účelu. Pomôcky na upratovanie, čistiace a dezinfekčné prípravky sú uložené v sklade čistiacich potrieb mimo dosahu detí. Za ich uloženie zodpovedá upratovačka. Použité pomôcky na upratovanie sa po použití dezinfikujú a sušia mimo priestorov pre deti. Pri umývaní podláh a plôch sa používajú dve vedrá, jedno na namáčanie a jedno na žmýkanie.
Frekvencia upratovania
Frekvencia upratovania je nasledovná:
Denne sa upratujú na vlhko s použitím čistiacich prípravkov trikrát podlahy tried, šatní, chodieb, jedálne. Vysávajú sa koberce, utierajú sa na vlhko detské kútiky, kryty na radiátoroch, kľučky dvier. s použitím dezinfekčného prostriedku sa denne umývajú umyvárne, WC a šatne po dôkladnom mechanickom očistení. Vynášajú sa odpadky, odpadové koše sa umývajú.

Týždenne sa umývajú obklady, olejové nátery, poháre, hrebene, hračky, drevené časti ležadiel. Menia sa uteráky a pyžamá detí.
Mesačne sa čistia koberce a čalúnenie mokrou cestou, perú textilné hračky, vysávajú matrace. Jedenkrát za 14 dní sa perie posteľná bielizeň.
Štvrťročne sa čistia okná, okenné rámy, perú záclony, závesy

Polročne sa umývajú svietidlá, ošetruje a leští sa nábytok

Na dezinfekciu sa používajú chemické dezinfekčné látky na báze chlóru, ich príprava a aplikácia sa vykonáva podľa návodu výrobcu. dezinfekcia sa vykonáva vždy po dôkladnom mechanickom očistení na vlhko. za dodržanie čistoty a poriadku podľa harmonogramu zodpovedá riaditeľka materskej školy.

8: Starostlivosť o vonkajšie priestory detského ihriska a pozemku predškolského zariadenia
Pozemok materskej školy je oplotený, jej veľkosť zodpovedá základným požiadavkám. Je zriadené jedno pieskovisko s plochou 8x4m., preliezačky rôzneho typu, hojdačky, šmýkačky, terasa. Ostatná časť pozemku je zatrávnená. Za udržiavanie a kosenie trávnatej plochy podľa potreby, ale minimálne jedenkrát za mesiac, ako aj za technický stav a údržbu zariadenia detského ihriska zodpovedá školník. O pravidelné čistenie, prehrabávanie a polievanie pieskoviska zodpovedá upratovačka. Pieskovisko je mimo pobytu detí zabezpečené tak, aby nedochádzalo k znečisťovaniu najmä zvieratami. Počas prerušenia prevádzky materskej školy je zabezpečená údržba detského ihriska.
9. Skladovanie a manipulácia s posteľnou bielizňou
Posteľná bielizeň je rozložená na lehátkach v spálňovej časti materskej školy, kde je zabezpečené dostatočné vetranie. Uteráky a pyžamá detí vymieňajú rodičia týždenne, posteľnú bielizeň každých 14 dní. Za kontrolu zodpovedá riaditeľka.
10. Zneškodňovanie tuhého odpadu
Odpad z miestností materskej školy vynáša upratovačka do odpadových nádob, ktoré sú umiestnené na vonkajšom stanovišti v samostatnej časti areálu. Po vyprázdnení sa nádoby umývajú a následne dezinfikujú podľa uvedeného návodu. Vyprázdňovanie vonkajších odpadových nádob zabezpečuje obecný úrad 2x do mesiaca. Za čistenie zodpovedá upratovačka.

11. Pokyny pre zamestnancov materskej školy
Povinnosti zamestnancov materskej školy sú rozpracované v pracovnom poriadku pre pedagogických zamestnancov a ostatných zamestnancov škôl a školských zariadení. Zamestnanci sú povinní viesť evidenciu dochádzky a záznam o opustení pracoviska so súhlasom riaditeľky materskej školy. pedagogickí zamestnanci sú povinní zabezpečiť trvalý dohľad nad detí. Upratovačka je povinná po opustení budovy uzamykať okná a vchody budov a celého areálu.
12. Pokyny pre návštevníkov
V budovách materskej školy je bez sprievodu zamestnanca, alebo súhlasu riaditeľky materskej školy zakázaný akýkoľvek pohyb cudzej osoby. Do zariadenia – do šatne – môže vstúpiť len rodič alebo zákonný zástupca, ktorý dieťa odovzdá učiteľke, alebo preberá od učiteľky.
13. Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií, vrátane telefónnych čísel tiesňových volaní a zoznamu najdôležitejších inštitúcií.

V prípade vzniku mimoriadnej epidemiologickej situácie je za materskú školu poverená kontaktná osoba Molnárová Zuzana, tel.: 0907 706 257, e-mail: molnar.zsizsa@gmail.com. Prostredníctvom nej sa v spolupráci a na základe vydaných opatrení RÚVZ so sídlom vo Veľkom Krtíši zabezpečujú potrebné aktivity: informovanosť rodičov, spolupráca s lekármi primárnej starostlivosti o deti a dospelých, výkon ohniskovej dezinfekcie a iné. V prípade iných mimoriadnych udalostí je zodpovednou a kontaktnou osobou riaditeľka materskej školy.
Telefónne čísla tiesňových volaní:

Rýchla lekárska pomoc                                   112 / 155

Detská ambulancia                                          047/48 91 380

Požiarny útvar                                                  112 / 150

Policajný zbor                                                   112 / 158

Energetické závody                                         0850111468

Vodárne                                                            047/4830527

Plynárne                                                           047/5112408

Regionálny úrad ver.zdrav. V. Krtíš             047/4830747
14. Uplatňovanie zákona NR SR č. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov
V materskej škole sa rešpektuje zákaz fajčenia. Na vstupe do budovy je umiestnené na viditeľnom mieste bezpečnostné a zdravotné označenie zákazu fajčenia s oznamom s informáciou, kde a na ktorých kontrolných orgánoch, ktoré sú povinné vykonávať kontrolu dodržiavania tohto zákona je možné podať oznámenie o porušení tohto zákona. Zamestnávateľ kontroluje zamestnancov.

Prevádzkový poriadok Materskej školy s vjm. MTNY Óvoda Vinica bol vypracovaný v zmysle Zákona č. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a vyhlášok MZ SR č. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenie pre deti a mládež a č. 521/2007 Z.z. o podrobnostiach na pieskoviská
Za MŠ:  Molnárová Zuzana, riaditeľka MŠ, v.r.
Za OcÚ: Ing.Tóth Štefan, starosta obce, v.r.
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