OBEC VINICA

Cesta slobody ¢. 466/44, 991 28 Vinica

SMERNICA

0 uctovnictve, obehu uctovnych dokladov a financnej
kontrole

Vypracovala: Ing. Judita Kelemenova, G¢tovnicka
Schvalil: Ing. Kristian Baksa, starosta



Obecné zastupitel'stvo vo Vinici podla § 11 ods. 4 Zakona ¢. 369/1990 Z.z. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava thto

SMERNICU
0 uctovnictve, obehu u¢tovnych dokladov
a financ¢nej kontrole

Obec Vinica vedie uctovnictvo v stlade s nasledovnymi predpismi:

2.

Zakon NR SR ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v
platnom znenti,

Zakon NR SR ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom
zneni,

Zékon o uctovnictve 431/2002 Z.z. v platnom zneni,

Opatrenie MF SR ¢. MF /16786/2007-31 ktorym sa ustanovuji podrobnosti o
postupoch ucltovania a ramcovej uctovnej osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSSie uzemné celky (v platnosti od
01.01.2008 akrualne uctovnictvo),

Rozpoctova klasifikacia schvalend MF SR platna pre prislusné ti¢tovné obdobie,
Zakon o finan¢nej kontrole a audite 357/2015 Z.z. v platnom zneni,

Zakon €. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni a zakon ¢. 138/1991 Z.z. o majetku obci v
platnom zneni.

Clanok 1
Uvodné ustanovenie
Uelom smernice je zabezpedenie spravneho a jednotného postupu vyhotovenia,
evidovania, u¢tovania a uchovavania uctovnych dokladov v obci Vinica.
Smernica je zavidzna pre zamestnancov obce Vinica.

Clanok 2
Systém vedenia uétovnictva a predmet u¢tovnictva

Obec Vinica:

a) pouziva na vedenie svojho UCtovnictva prostriedky vypocétovej techniky v
sulade so zakonom o uétovnictve,

b) uctuje v ststave podvojného uctovnictva pre obce v zmysle zakona ¢. 431/2002
Z. z. o uctovnictve v plathom zneni, zakona 583/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach a jeho doplnkov v platnom z zneni, opatrenia MF SR ¢. MF
/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuje G¢tovna osnova a postupy tétovania pre
rozpoctové a prispevkové organizacie a obce platné pre prisluSny rozpoctovy
rok, rozpoctova klasifikacia schvalena MF SR platna pre prislusné tétovné
obdobie a zdkona 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni v plnom zneni,

c) uctovnictvo vedie od 1.1.2009 v penaznych jednotkach meny EURO,

d) vedie Gcétovnictvo a zostavuje uctovnl zavierku v §tatnom jazyku, uctovny
doklad vyhotoveny v inom ako $titnom jazyku musi spiat’ podmienku
zrozumitel'nosti podla § 8 ods. 5 zdkona o uctovnictve,

e) vedie Gctovnictvo v i¢tovnom obdobi, ktorym je kalendarny rok,

Predmetom uctovnictva je uctovanie skutoc¢nosti o:

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavizkov,

) rozdielu majetku a zavizkov,

d) vynosoch,



e) nakladoch,

f) prijmoch,

g) vydavkoch,

h) vysledku hospodarenia Gétovnej jednotky.

3. Predmetom uctovnictva je aj vykazovanie skutoc¢nosti o uctovnych pripadoch v
uctovnej zavierke, pricom predmetom vykazovania v Gltovnej zavierke si aj iné
aktiva a pasiva:

a) Uttuje a vykazuje uétovné pripady v obdobi s ktorym &asovo a vecne svisia.

b) Ak tato zasadu nemozno dodrzat’, G¢tovna jednotka ich zatcétuje a vykaze v
obdobi, ked’ sa tieto skuto¢nosti zistili.

¢) Uétovna jednotka uétuje naklady a vynosy v tom uétovnom obdobi, v ktorom
vznikli bez ohl'adu na deni ich uhrady, inkasa alebo na deft vyrovnania inym
sposobom. Vydavky a prijmy Gctuje vzdy v tom obdobi, v ktorom dé6jde k ich
uhrade alebo inkasu.

d) Opatrenia o postupoch uctovania usporiadani a oznaCovani poloziek vydava
MF SR vo Finan¢nom spravodajcovi. Obec je povinnd tieto opatrenia
dodrziavat’.

e) Utovnymi zaznamami s uétovné doklady, uétovné zéapisy, Gétovné knihy,
odpisovy plan, inventirne supisy, uctovny rozvrh, uctovna zavierka a
zavere¢ny ucet obce.

f) Vedenim ucétovnictva obce je poverena uctovnicka obce. Poverenim vedenim
uctovnictva sa obec nezbavuje zodpovednosti za vedenie Uucétovnictva,
zostavenie a predlozenie G¢tovnej zavierky a za preukazatelnost’ i¢tovnictva v
rozsahu zédkona o uctovnictve.

g) Obec je povinna dolozit’ Giétovné pripady uétovnymi dokladmi. Uétovanie
uctovnych pripadov v uc¢tovnych knihach vykona obec Gétovnym zapisom iba
na zéklade ctovného dokladu.

h) Obec je povinna zostavovat’ uctovna zavierku.

i) Obec uétuje majetok a zavdzky, naklady a vynosy, vydavky a prijmy v
uctovnych knihach a zobrazuje ich v uctovnych knihach.

j) Uttovnictvo obce je preukizatelné, ak vsetky ultovné zaznamy si
preukazatel'né a obec vykonala inventarizaciu.

Clanok 3
Spracovanie uctovnictva

1. Uétovnictvo je vedené zamestnancom obce Vinica.
2. Uctovnictvo sa vedie prostrednictvom G¢tovného softvéru Remek.

Clanok 4
Zoznam uctovnych knih

1. V sulade s ustanoveniami § 12, zdkona o Uc¢tovnictve obec uctuje v tychto uctovnych
knihach:
a) v denniku — v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaji chronologicky,
preukazuje zatuctovanie vSetkych uctovnych pripadov v uc¢tovnom obdobi,
b) v hlavnej knihe — v ktorej sa G¢tovné zapisy usporaduvaju z vecného hl'adiska
systematicky, preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty
majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavdzkov, nakladov a vynosov v
uctovnom obdobi — pocitaCovy vypis mesaény za uctovné operacie Vv
kalendarnom mesiaci.
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Hlavna kniha zahiha syntetické ucty a analytické ucty podla uctovného rozvrhu a
obsahuje hlavne:

a) stavy uctov, ku ktorému sa otvara hlavna kniha,

b) suhrnné obraty strany MD a DAL jednotlivych uctov,

C) zostatky a stavy uctov ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.
Pri vedeni u¢tovnictva sa d’alej pouzivaja knihy analytickej evidencie a to:

a) analyticka evidencia dlhodobého majetku (zostavy),

b) pokladni¢na kniha,

c) kniha vystavenych faktur,

d) kniha doslych faktur,

e) kniha danovych pohladavok,

f) kniha nedanovych pohl'adavok,
Obec otvara Gétovné knihy k prvému diiu uc¢tovného obdobia a uzatvara k poslednému
ditu Gctovného obdobia. Musi byt dodrzana zéasada, ze konecné zostatky uctov, ktoré
sa vykazuju v suvahe k poslednému diu uétovného obdobia, musia byt zhodné so
zaCiatonymi stavmi tychto uc¢tov k prvému diu bezprostredne nasledujuceho
uctovného obdobia.

Clanok 5
U¢tovny rozvrh

Uttovy rozvrh obce je zostaveny v sulade s Gétovnou osnovou a potrebami
analytického c¢lenenia syntetickych Uctov pre zaactovanie vSetkych uctovnych
pripadov uctovného obdobia. V priebehu Gctovného obdobia mozno uctovy rozvrh
doplnat’ podla potreby obce. Ak nedochadza k prvému ditu Gétovného obdobia k
zmene uctového rozvrhu platného v predchadzajucom uctovnom obdobi, moze obec
postupovat’ podla tohto uétového rozvrhu aj v nasledujucom tctovnom obdobi.
Syntetické ucty plne nadvézuju na Gctovh osnovu a postupy uctovania.
Uétovy rozvrh obsahuje:

a) syntetické tcty,

b) analytické ucty,

C) podstvahové ucty.
Uttovny zéapis na syntetickom uéte sa podrobne rozvadza na analytickych uétoch,
pricom penazné sumy analytickych uctov musia zodpovedat’ prislusnym sthrnnym
penaznym sumam zaciato¢nych stavov, obratov strany MD a strany DAL, kone¢nych
zostatkoch a kone¢nych stavov syntetickych uctov, ku ktorym sa veda analytické ucty.
V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo
v denniku. Obec moze Gctovat’ len na ¢toch, ktoré st uvedené v ué¢tovom rozvrhu a v
uctovnych knihach.

Clanok 6
Obeh uétovnych dokladov a podpisové opravnenia

Obehom uctovnych dokladov sa rozumie ich wvznik, postupné odovzdavanie
preskiimanie, schval'ovanie a to od okamihu ich vystavenia alebo dorucenia, aZ po ich
uctovanie a archivaciu.
Uétovnym dokladom je preukazatelny tiétovny zaznam, ktory musi obsahovat’ podl'a
ustanovenia § 10 odsek1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o tétovnictve v z.n.p.:

a) slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah u¢tovného pripadu a oznaéenie jeho ucastnikov,

C) penaznt sumu alebo tdaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia tétovného dokladu,



e) datum uskutocnenia UCtovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom
vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

g) oznaCenie UCtov, na ktorych sa uétovny pripad zauctuje v uctovnych
jednotkéach uctujucich v stustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z
programového vybavenia.

3. Udtovna jednotka je povinna vyhotovit' uétovny doklad bez zbyto¢ného odkladu po
zisteni skuto¢nosti, ktora sa nim preukazuje. Kazdy Gétovny zapis musi byt’ dolozeny
uctovnym dokladom.

4. Podla zékona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p., uctovna jednotka je povinna
viest’ i¢tovnictvo ako ststavu uctovnych zaznamov.

Uétovnymi zdznamami su najmi uétovné doklady, Gctovné zapisy, uétovné knihy,
odpisovy plan, inventrne supisy, uctovy rozvrh, G¢tovna zavierka a vyro¢na sprava.

Uc¢tovny zaznam moze mat’ pisomnu alebo technicka formu. Obidve formy uc¢tovného
z4dznamu su rovnocenng.

Za preukazatelny uctovny zaznam podl'a ustanovenia §32 zakona ¢.431/2002 Z.z. o
uctovnictve sa povazuje iba uctovny zaznam:

a) ktorého obsah priamo dokazuje skuto¢nost’,

b) ktorého obsah dokazuje skuto¢nost’ nepriamo obsahom inych preukazatelnych
uctovnych zdznamov,

) preneseny sposobom podla §33, ak spiiia poziadavky podla pismena a) alebo
pismena b).

5. Oprava uctovného zaznamu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’ zodpovednu
osobu, ktord vykonala prisluSni opravu, dent jej vykonania a obsah opravovaného
uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava v u¢tovnom zazname nesmie
viest K nelplnosti, nepreukazatenosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo
neprehl’adnosti uctovnictva.

Na opravu G¢tovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ uc¢tovny doklad.

6. Preskiimanie dokladov
Uétovné doklady sa preskiimavaju z hl'adiska:

a) Vecného, tj. spravnosti udajov obsiahnutych v uc¢tovnych dokladoch
hospodarskych alebo uctovnych operacii, ako aj uplnosti dokladov. Pri vecnej
kontrole tidajov sa overuje ich sulad so skuto¢nost'ou: sortiment, mnozstvo,
kvalita, ceny, vypoctova Cast’ dokladu. Vecnu spravnost’ a finanént kontrolu
potvrdzuje bezprostredne zamestnanec prislusSného utvaru, ktorému tato
povinnost’ vyplyva z opisu pracovnych ¢innosti.

b) Formalneho, t.j. opravnenosti zamestnancov, ktori nariadili alebo schvalili
operacie overované uctovnymi dokladmi a uplnosti nalezitosti predpisanych
pre uctovné doklady. Formélnu spravnost tuctovného dokladu preveruje
prislusny zamestnanec, ktory doklad zatctuje.

c) Pripustnosti hospodarskej operacie a finan¢nej kontroly, ktorym sa zistuje
dodrzanie zakonnosti, opodstatnenost’ a hospodarnost’ vykonanej operacie v
nadvdznosti na platné predpisy, opatrenia a nariadenia. Pripustnost
hospodarskej operacie preveruje, alebo schval'uje veduci prislusnej rozpoctovej
kapitoly resp. jeho zastupca. Svojim podpisom potvrdzuje, ze vykonal
predbeznll finan¢nt kontrolu, bez ktorej financné operécia nie je pripustna.

7. Obeh uctovnych dokladov musi byt’ organizovany tak, aby sa nenarusili funkcie, ktoré
vyplyvaju pre OcU z platnych pravnych predpisov.

Obeh uctovnych dokladov musi umoznit’, aby sa prisluSny uctovny doklad dostal v¢as
do rak zamestnancov zodpovednych za jednotlivé operacie a tych, ktori podl'a idajov
uvedenych v dokladoch vykonavaji prislusné zaznamy. Stc¢asne sa musi zabezpecit’,



10.

11.

12.

13.

aby sa jednotlivé uétovné doklady zuctovali v tom obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne
suvisia.
Obeh uctovnych dokladov napoméha v€asnosti spracovania uctovnictva a vykaznictva.

Obehom uc¢tovnych dokladov sa zaruCuje Casovy postup spracovania jednotlivych
uctovnych dokladov, t.j. od ich vzniku po likvidaciu a odovodnenie k zauctovaniu.

Na obehu uctovnych dokladov sa v podmienkach obce zhcastiiuji starosta obce
a zamestnanci obce, ktori doklady vyhotovuji, kontroluju, preskimaji, alebo
schval'uju.

Zmluvy:

Schval'uje a podpisuje starosta obce.

Objednavky:

Schval'uje starosta obce a st sucast'ou faktury.

Dodavatel'ské faktury:

Vsetky dodavatel'ské faktiry za materidlne dodavky, prace a sluzby preberie a
zaeviduje povereny zamestnanec, odkontroluje po vecnej a Ciselnej stranke a postipi
na podpis starostovi obce. Prislusny zamestnanec pre platobny styk zabezpeéi na
zaklade podpisaného platobného poukazu uhradu faktiry a datum uhrady vyznaci v
evidenc¢nej knihe faktir. Obec Vinica vedie knihu dodavatel'skych faktur.

Odberatel’ské faktury:

Doklady, na zaklade ktorych bola vystavena odberatel'ska faktira sa uchovavaja v
mieste vystavenia. V pripade reklamacie odberatel'skej faktury je zodpovedny
prislusny zamestnanec, ktory faktGru vystavil, podpisal a prekontroloval
opodstatnenost” a zdokladovanie faktury. Odberatel'ské faktiry sa vyhotovuju v dvoch
originaloch. Jeden original sa zasSle odberatel'ovi, druhy original sa zalozi do danovych
dokladov. Obec Vinica vedie knihu odberatel'skych faktur.

Styk s penaznymi ustavmi:

Pri bezhotovostnych platbach st platobnymi dokladmi dosl¢ faktiry - pouZiva sa
internetbanking. Dve osoby, ktorych mena, funkcie a podpisy su uvedené
v Podpisovom vzore pre disponovanie s prostriedkami na uctoch obce maju
zriadeny pristup do internet bankingu jednotlivych bank. Po zauctovani bankovych
vypisov uétovni¢ka OcU ulozi bankové vypisy do zarad’ovaca (tzv. $andnu), ktory sa
odloZi do priru¢ného archivu.

Pokladni¢né doklady:
Prace suvisiace s pokladni¢nou agendou vykonava pokladnik OcU, ktory je povinny:
a) odvadzat pokladni¢nt hotovost’ na Gi¢et obce v pefiaznom Ustave,
b) pouzivat hotovost len na ucely vopred urcené,
C) bezpecne uschovavat’ hotovost’ a ceniny k tomu ur¢enom priestore,
d) zabezpecovat plynuly chod pokladni¢nych operacii,

e) prekontrolovat’ ¢i pokladni¢ny doklad, a lebo iny danovy doklad, ktory sa
preplaca v hotovosti, obsahuje predpisané nalezitosti a ¢i je zrejmé z dokladu,
ze bol uhradeny v hotovosti,

f) prislusny zamestnanec musi mat’ podpisani zmluvu o hmotnej zodpovednosti
za zverené hodnoty. Pri docasnej nepritomnosti je povereny zastupovanim
referent dani. Uvedeni zamestnanci si preberaju pokladiiu navzijom
preberacim protokolom.
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g) pokladni¢né operacie sa vykonavaju len na zaklade prijmovych a vydavkovych
pokladni¢nych dokladov.

Prijmové a vydavkové doklady sa vedu a uctuju denne. Vydavkové a prijmové
pokladnicné doklady st evidované pod samostatnymi cislami. Opravy zéapisov V
pokladni¢nych dokladoch mozno vykonat' len spdsobom platnym pre opravy
zapisov v uctovnych pisomnostiach.

Pokladni¢nu knihu vedie pokladnicka, u¢tuje ju Gétovnicka obce prostrednictvom
softvéru. V uctovnej jednotke je stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti vo vyske
5000 €. Penazné prostriedky nad hodnotu 5000 € odvadza pokladnik na tucet obce
v penaznom ustave. Pokladnik predlozi uctovnicke listy z pokladni¢nej knihy s
prislusnymi prilohami na zauétovanie. Uétovni¢ka preveri pripustnost’ pokladniénej
operacie a formalnu spravnost pokladniénych dokladov. Overi ¢i suma na
pokladni¢nom doklade je riadne zdokladovana. Udtovnicka zodpoveda za Spravnu
predkontaciu uctovnych pripadov. Po zauctovani pokladni¢nych dokladov uctovnicka
ulozi pokladni¢né doklady do zarad’ovaca (tzv. Sanénu), ktory sa odlozi do priru¢ného
archivu.

Vybery v hotovosti zo zakladného bezného uétu sa vykonavaja podl'a potrieb obce.

Inventarizacia pokladni¢nej hotovosti sa vykonava v sulade s § 29 ods. 3 zakona ¢.
431/2002 Z.z. o u¢tovnictve (1 x roéne). O vykonanej inventarizacii sa vykona zapis.
V priebehu roka inventarizaciu pokladne vykonava: pokladni¢ka obce, Gctovnicka
obce a hlavny kontrolér obce.

Doklady mzdovej agendy
Evidencia dochadzky:

Dochadzka sa eviduje v knihe prichodov a odchodov. Zamestnanec je povinny
pravidelne oznacovat’ dochddzku do zamestnania, sluzobné cesty, oSetrenia u lekara,
pracovnu neschopnost’, dovolenky a pod.

Evidencia dovolenky:

Zamestnanec vypliia dovolenkovy listok. Podpisany listok odovzda zamestnancovi,
ktory spracovava evidenciu dochadzky. Bez vypisaného a schvéaleného dovolenkového
listka nesmie byt’ vyplatena nahrada mzdy za dovolenku.

Oznamenie o vyske a zloZeni funk¢ného platu:

Oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu vystavuje mzdovy uctovnik. Oznamenie
o vyske a zloZeni funkéného platu podpisuje starosta obce. Na zdklade evidencie
dochadzky, dokladov za pracovnu neschopnost’, oSetrenia, plateného volna a
dovolenky spracuje mzdovy uctovnik vyplatné listiny, mzdové listy a vykazy do
poistovni. Mzdy sa vypldcaju v ramci penaznych operacii na zaklade vyplatnych
listin:

a) vyplatna listina na preddavky miezd,

b) vyplatna listina miezd.
Cestovné nahrady

Cestovné nahrady sa poskytuju v zmysle zdkona o cestovnych nahradach. Obec
uhradza vydavky stvisiace s pracovnou cestou:

a) starostovi obce,
b) zamestnancom v pracovnom pomere,
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C) obcanom ¢innym na zaklade dohod o vykonanych pracach, ak je to pisomne
dohodnuté,

d) poslancom obecného zastupitel'stva, ak je to pisomne dohodnuté.

Cestovny prikaz vyplni osoba vyslana na pracovnu cestu pred jej uskutoCnenim a
odovzda na podpis. Cestovné prikazy zamestnancom obecného uradu podpisuje
starosta obce.

Vyuctovanie pracovnej cesty je povinny zamestnanec vykonat” do konca bezného
mesiaca maximalne do 5 dni nasledujucecho mesiaca. Zamestnanec pripoji k
cestovnému prikazu cestovné doklady a odovzda ho na likvidaciu. Vyuctovanie
pracovnej cesty z hl'adiska spravnosti, vysky uctovanych nahrad v zmysle platnych
predpisov ako ja po formalnej stranke prekontroluje pokladnicka, ktord cestovny
prikaz po schvaleni aj vyplati.

Interné doklady:

Medzi interné doklady patria vSetky tie doklady, ktoré sa vyhotovuju pri u¢tovnych
opravach povodnych uctovnych zapisov, storna uctovnych zapisov, rozdelenie
hospodarskeho vysledku, tvorba a prevody medzi fondami, zaradenie majetku do
pouzivania, zauctovanie odpisov majetku, spotreba materialu, zavere¢né zapisy a pod..
Po zatétovani internych dokladov uétovnicka OcU ulozi interné doklady do
zarad’'ovaca (tzv. Sanonu), ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

Clanok 7
Dlhodoby majetok
Clenenie dlhodobého majetku:
a) dlhodoby nehmotny majetok,
b) dlhodoby hmotny majetok,
c) dlhodoby finan¢ny majetok,
d) dlhodobé pohl'adavky.

Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uctuju aktivované naklady na vyvoj, softvér,
ocenite'né autorské prava, technické zhodnotenie, ak nie je stcastou ocenenia
dlhodobého nehmotného majetku ktorych ocenenie je vysSie ako 1700 € a doba
pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju:

a) pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky predmety z
drahych kovov bez ohl'adu na obstaravaciu cenu,

b) samostatné hnutel'né veci a subory hnutel'nych veci, s vynimkou veci uvedenych v
pismene a) ktoré maji samostatné technicko — ekonomické urcenie s dobou
pouzitel'nosti dlhsou ako jeden rok a v oceneni vyssom ako je suma 1 700 €.

Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuju predmety, ktoré tvoria s
hlavnou vecou jeden celok a st sucast'ou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je
st¢astou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodatocne.

Ako dlhodoby finan¢ny majetok sa v obci Gétuju podielové cenné papiere a podiely v
obchodnych spolo¢nostiach.

Dlhodobé pohl'adavky su pohl'adavky s dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok.



Clenenie dlhodobého majetku a jeho zobrazenie v iétovnictve je vykonané v sulade s
Clenenim uvedenym V ramcovej uctovej osnove pre rozpocCtové a prispevkové
organizacie a postupov uctovania.

Clanok 8
Ocenovanie dlhodobého majetku

Obec oceiuje majetok :
a) ku dnu uskutoc¢nenia uctovného pripadu podla § 25 zékona a

b) ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sposobom podla § 26
zékona.

Ku diu uskuto¢nenia uctovného pripadu sa dlhodoby majetok oceni:

a) obstaravacou cenou — cena, za ktort sa majetok obstaral a naklady suvisiace s
obstaranim,

b) vlastnymi nakladmi — vlastné naklady pri hmotnom majetku okrem zasob a
nehmotnom majetku okrem pohl'adavok vytvorenom vlastnou ¢innostou
priame néklady vynalozené na vyrobu alebo int ¢innost’ a nepriame ndklady,
ktoré sa vztahuji na vyrobu alebo inu ¢innost’,

c) reprodukénou obstaravacou cenou — cena, za ktora by sa majetok obstaral v
Case, ked’ sa o nom uctuje.

Dlhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie ocenené obstardvacou cenou,

reprodukénou obstaravacou cenou alebo vlastnymi nakladmi sa Gc¢tuje na prisluSnych
uctoch dlhodobého majetku.

Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného
majetku sa zvysi o ndklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak ndklady v uhrne
za Uctovné obdobie st vysSie ako 1 700 € a technické zhodnotenie je v tomto
uctovnom obdobi uvedené do uZivania.

. Naklady neprevySujuce uvedenti sumu sa budu uctovat’ ako:
a) hmotny majetok ako spotreba materialu na t'archu uctu 501,
b) nehmotny majetok ako sluzby na tarchu Gctu 518.

Ocenenie suboru hnute'ného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodatocne
zaradenych do stiboru hnute'ného majetku.

O trvalom zniZeni hodnoty dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného
majetku sa uctuje prostrednictvom odpisov, ak nejde o Skodu.

Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom pri splynuti, zluceni,
rozdeleni alebo pri prevode spravy sa Ocenuje cenou, v ktorej sa doteraz viedol v
uctovnictve. Ak cenu nie je mozné zistit, ocefiuje sa reprodukcnou obstardvacou
cenou.

Clanok 9
Uctovanie obstarania dlhodobého majetku

Dlhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom su na ucely
uctovania majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. ¢) uvedené do
uzivania. Uvedenim do uzivania sa rozumie zabezpecenie vSetkych technickych
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funkcii tohto majetku potrebnych na jeho uZivanie a splnenie povinnosti podla
osobitnych predpisov. Uvedenim do uzivania sa rozumie aj vydanie povolenia na
pred¢asné uzivanie stavby alebo rozhodnutia o do¢asnom uzivani stavby na skuSobnu
prevadzku.

Odsek 1 sa vztahuje aj na technické zhodnotenie majetku.

Na ucte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa uctuje obstarany
dlhodoby nehmotny majetok do casu jeho uvedenia do pouZzivania vratane nakladov
suvisiacich s jeho obstaranim. Sucastou ndkladov suvisiacich s obstaranim nie st
uroky z tveru.

Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa Uctuje obstaravany
dlhodoby hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do Casu jeho uvedenia do
pouzivania vratane nakladov s jeho obstaranim, najma na:

a) pripravu a zabezpeCenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad
odvody za docasné odnatie pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho
podneho fondu, vydavky (ndklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s
obstaranim, a to do ¢asu uvedenia dlhodobého majetku do pouzivania;

b) prieskumné, geologické, geodetické a projektové prace vratane viacerych
navrhovanych rieseni, umelecké diela tvoriace stcast’ stavebnych projektov,
odvody za trvalé odnatiec polnohospodarskej pody z polnohospodarskeho
podneho fondu, odvody za docasné odnatie polnohospodarskej pody z
pol'nohospodarskeho podneho fondu pre zriadenie staveniska, technicku
rekultivaciu, technické zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo;

c) zabezpeCovacie a konzerva¢né prace alebo udrziavacie a dekonzervaéné prace,
ak sa zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku;

d) nahrady za nttené obmedzenie uzivania nehnutelnosti a ndhrady majetkove;j
ujmy poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podla osobitnych predpisov a
platby za ekologickt ujmu v stvislosti s vystavbou;

e) thrada nakladov ucelne vynalozenych na pripojenic a zabezpecenie
pozadovaného prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj
uhrada vlastnikovi rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia;

f) skusky, ktorymi zhotovitel’ preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skiiskach
vznikni pouzitelné vyrobky alebo vykony, ktoré podla zmluvy patria
objednéavatel'ovi, zniZia sa o vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov naklady
na obstaranie dlhodobého hmotného majetku

g) vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré
nebude uctovna jednotka pouzivat, ale ktoré jej vznikli podla osobitného predpisu
alebo zo zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku, napr. pristupova cesta;

Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa netctuji ndklady, ktoré
nie su sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale st stcastou
prevadzkovych nékladov, a to:

a) uroky z tverov a kurzové rozdiely,

b) penale, pokuty, poplatky, tiroky z omeSkania alebo iné zmluvné sankcie a
penazné ndhrady $kod suvisiace s obstaranim dlhodobého hmotného majetku,

c) néklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,
d) néklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zasobami,

e) naklady na biologicku rekultivaciu,



f) naklady stvisiace s pripravou a zabezpeCenim vystavby, ktoré vznikli po
uvedeni obstaravaného hmotného majetku do pouZzivania,

g) naklady na opravy a udrziavanie dlhodobého hmotného majetku, pricom
opravami sa odstraniuje Ciasto¢né fyzické opotrebovanie alebo poskodenie za
ucelom uvedenia do predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu a
uvedenim do prevadzkyschopného stavu sa rozumie vykonanie opravy aj s
pouzitim inych nez pdvodnych materidlov, ndhradnych dielcov, sucasti alebo
technologii, ak nedojde k zmene technickych parametrov alebo zvySeniu
vykonnosti majetku a ani k zmene ucelu pouzitia; udrziavanim sa spomal’uje
fyzické opotrebovanie, predchadza jeho ndsledkom a odstrafiuji sa drobnejsie
Zavady.

Clanok 10
Odpisovanie majetku

. Odpisy majetku vyjadruji trvalé znizenie hodnoty majetku. Spdsob odpisovania je
upraveny zakonom o uctovnictve a postupmi uctovania.

. U¢tovna jednotka odpisuje hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem
pohladavok v stlade s uctovnymi zdsadami a Gctovnymi metddami. Vylucené z
odpisovania su pozemky, predmety z drahych kovov a iny majetok vymedzeny
osobitnymi predpismi.

. U¢tovné odpisy zaokruhlené na celé EURO hore sa Gétujii v prospech Gétov uétovych
skupin 07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky k
dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu uétu 551 - Odpisy dlhodobého
nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku.

. Pri tvorbe odpisového planu sa zohladnuje doba pouzitenosti pricom sa
predovsetkym zohl'adiiuje:

a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,
b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku,

C) technické a moralne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

. Ak sa zmenia podmienky pouZzivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa
zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

. Uttovna jednotka zostavuje odpisovy plan v sulade so zakonom o uétovnictve a
odpisuje majetok metddou rovnomerného odpisovania. Ur¢i dobu odpisovania podla
predpokladanej doby pouzivania.

. U¢tovna jednotka zarad'uje majetok do odpisovych skupin podl'a § 26 odsek 1 podla
zakona €. 595/2003 Z.Z. o dani z prijmov.

Clanok 11
Technické zhodnotenie

. Technicky zhodnotenim hmotného majetku a nehmotného majetku sa rozumeju
vydavky na dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné upravy, rekonStrukcie a
modernizacie prevySujuce pri jednotlivom hmotnom majetku a nehmotnom majetku
1700 € v thrne za zdanovacie obdobie.
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Rekonstrukciou sa rozumeju také zasahy do hmotného majetku, ktoré maji za
nasledok zmenu jeho ucelu pouzitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti alebo
technickych parametrov. Za zmenu technickych parametrov nemozno povazovat
zémenu pouzitého materialu pri dodrzani jeho porovnatel'nych vlastnosti.

Modernizaciou sa rozumie rozSirenie vybavenosti alebo pouzitenosti hmotného
majetku a nehmotného majetku o také sucasti, ktoré pdvodny majetok neobsahoval,
pricom tvoria neoddelitel'nt sucast’ majetku. Za neoddelitelnt sucast’ tohto majetku sa
povazuju samostatné veci, ktoré su ur¢ené na spolo¢né pouzitie s hlavnou vecou a
spolu s fiou tvoria jeden majetkovy celok.

Clanok 12
Zasoby

Pod zasobami sa rozumie skladovy materidl a majetok, ktory nie je dlhodobym
hmotnym majetkom.
Obec ocenuje zasoby obstaravacou cenou alebo reprodukcénou cenou.
Druhy materialu G¢tované priamo do nédkladov bez zauctovania na sklad:
a) kancelarsky papier,
b) nakup odbornej literattry, novin a ostatnych tlac¢iv,
c) kancelarske potreby,
d) benzin zakupeny v hotovosti,

e) drobny material a nahradné diely, ktory v skuto¢nosti na sklad neprichadza, to
znamena, ze sa nenakupuju do zasoby, ale len na vymenu (Cistiace potreby,
nahradné stciastky do rozmnozovacieho stroja, naplne do tladiarni, ziarovky,
Strk na vystavbu a Udrzbu miestnych komunikécii, posypova sol’ , cement na

drobné opravy, ktory sa hned’ pri ndkupe spracuje, material na udrzbu budov a
skladov).

Druhy materialu podla bodu 5 sa zac¢tuju do nakladov na ucet 501 — Spotreba
materialu alebo 518 - ostatné sluzby.

Clanok 13
Fondy

Obec tvori fondy:

1.

Sociadlny fond Tvorbu a pouZitie rezervného fondu upravuje zakon ¢€.152/1994 Z.z. o
socialnom fonde v zneni neskorsich predpisov a kolektivna zmluva.

Penazné fondy Zdroje penaznych fondov su:
a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok,

b) zostatky tychto fondov z minulych rozpoctovych rokov a zostatky prijmovych
finan¢nych operacii.
Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaji, o ich pouziti rozhoduje obecné
zastupitel'stvo.

Prostriedky penaznych fondov pouziva obec prostrednictvom rozpoctu okrem
prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi pefiaznymi fondmi navzajom a okrem



pripadov, ked sa pouziju len na vyrovnanie casového nestladu medzi prijmami a
vydavkami rozpoc¢tu v priebehu rozpoc¢tového roka.

Obec vytvara rezervny fond vo vySke urCenej obecnym zastupitel'stvom, najmenej
vSak 10 % prebytku rozpoctu zisten¢ho podl'a § 16 ods. 6/ Zakona €. 583/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach tizemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov. Prebytok
rozpoctu sa zisti z § 10 ods. 3 pism. a/, b/ z bezného a kapitalového rozpoctu, pricom
sa vylucia nevycerpané ucelovo uréené prostriedky poskytnuté v predchadzajucom
rozpo&tovom roku zo §tat. rozpoétu, EU alebo na zaklade osobitného predpisu.

Rezervny fond obec moze pouzit’:
a) na krytie schodkového kapitalového rozpoctu,

b) ak v priebehu rozpo¢tového roka vznikne potreba thrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku obce alebo na likvidaciu $kod
sposobenych Zivelnymi pohromami, alebo inou mimoriadnou okolnostou,
ktoré nie su rozpoctované a kryté prijmami bezného rozpoCtu na zaklade
rozhodnutia obecného zastupitel'stva.

Clanok 14
Rezervy

Rezerva sa tvori v sulade s § 26 zdkona. Rezerva je zavdzok s neistym casovym
vymedzenim alebo vySkou predstavujici existujucu povinnost’ uétovnej jednotky,
ktora vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, ze v budlcnosti znizi
ekonomické Uzitky Gctovnej jednotky, pricom ak nie je zndma presna vySka tohto
zavazku, oceni sa odhadom v sume dostato¢nej na splnenie existujucej povinnosti ku
ditu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. Zavézok s urcitym casovym
vymedzenim a urcitou vysSkou sa netctuje na ucte rezerv, ale na prisluSnom ucte
zavéazku.

Tvorba rezerv sa Uétuje na tarchu nakladov, ich pouzitie a zrusenie v prospech
Vynosov.

Tvorba rezerv suvisiaca s obstaranim majetku, napriklad nevyfakturovana dodavka
materidlu, nevyfakturovand dodavka dlhodobého majetku sa uctuje so suvztaznym
zapisom na tarchu prislusného uctu majetku a jej pouzitie so stivztaznym zapisom v
prospech prislusného uctu zaviazkov, napriklad po obdrzani faktiry od dodéavatela.

Zostatky rezerv sa prevadzaji do nasledujuceho uctovného obdobia.
Rezervy nemaju aktivny zostatok.

Rezervy st predmetom dokladovej inventiry a pri inventarizacii sa posudzuje ich
vySka a odovodnenost. Ku diu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, sa z
dévodu upravujucich uzavierkovych uctovnych pripadov Gctuje tvorba rezervy alebo
sa upravi jej vyska.

Rezervy sa vzt'ahuju na povinnosti vyplyvajuce zo v§eobecnych zavaznych pravnych
predpisov, z uzavretych zmluv, z dobrovol'ného rozhodnutia ¢tovnej jednotky splnit’
si povinnost’ voci tretim strandm, napriklad ak na zaklade konania uctovnej jednotky v
minulosti, zverejnenia pravidiel alebo oznamenia o uznani zodpovednosti uctovnej
jednotky tretia strana ocakava, ze takato povinnost’ bude splnena.

V hlavnej ¢innosti sa rezervy sa vytvarajl na:

a) rekultivaciu pozemkov, uzavretie, rekultivaciu a monitorovanie skladok po ich
uzavreti,



b) zamestnanecké pozitky,
¢) nevyfakturované dodavky a sluzby,

d) naklady na zostavenie, overenie, zverejnenie UcCtovnej zavierky a vyrocnej
spravy tykajucej sa vykazovaného uctovného obdobia,

e) prebichajuce a hroziace sidne spory,
f) iné vyznamné rizika a straty suvisiace s ¢innost'ou uctovnej jednotky.

9. V podnikatel'skej ¢innosti sa mdzu rezervy vytvarat’ v sulade s § 20 zakona ¢.595/2003
Z.z.0daniz prijmov v Z.n.p..

10. Rezervy sa rozdel'uju na:

a) zakonné - vytvarané podl'a zakonnych predpisov § 20 zakona ¢.595/2003 Z.z.
0 dani z prijmov v z.n.p. v rAmci podnikatel'skej ¢innosti,

b) ostatné - vytvarané v pripade, Ze si to vyzaduje verné a pravdivé zobrazenie
uctovnictva v rdmci hlavnej ¢innosti.

11.V podmienkach uctovnej jednotky, sa kazdy druh rezervy ucétuje na samostatnom
analytickom ucte.

Clanok 15
Inventarizacia

1. Uttovna jednotka vykonava inventariziciu podla zakona o wétovnictve na zaklade
prikazu starostu obce. Inventarizdciou sa overuje, ¢i stav majetku a zavizkov a
rozdielu majetku a zavizkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti. Majetok sa
inventarizuje | X ro¢ne, zavizky a pohladavky I x ro¢ne ku koncu G¢tovného obdobia
pokladni¢na hotovost’ 1 x ro¢ne. Inventarizaciu nariad’uje prikazom starosta obce.

Clanok 16
Oprava chyb minulych u¢tovnych obdobi

1. Podrla postupov uctovania sa:

a) opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych
uctovnych obdobi, ktorych vyska nepresahuje 1 000 eur, sa u¢tuju ako uctovné
pripady beZzného uctovného obdobia na prisluSnych uctoch nédkladov a
Vynosov,

b) vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych a¢tovnych obdobi nad 1
000 eur sa uctuju na ucet 428 — Nevysporiadany vysledok hospodérenia
minulych rokov.

2. Za opravu chyb minulych U¢tovnych obdobi sa nepovazuju rozdiely zo zmeny
uctovne] hodnoty majetku a zadvizku, vyplyvajicich zo zmeny upravy ocenenia podla
§ 26 a 27 zékona, napriklad Uctovanie vysky opravnej polozky k spornym
pohl'addvkam a pochybnym pohladdvkam, vySky opravnej polozky k zastaralym
zasobam a nepouzitelnym zdsobam, upravy doby pouzivania alebo sposobu
opotrebovania dlhodobého majetku a vysky rezervy na zaru¢né opravy.



Clanok 17
Casové rozliSenie nakladov a vynosov

1. Néklady a vynosy sa uctuju do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia; nahrady
vynalozenych nakladov minulych G¢tovnych obdobi sa uctuji do vynosov bezného
uctovného obdobia.

2. Naklady a vydavky, Ktoré sa tykaja buducich Gétovnych obdobi, sa ¢asovo rozlisuju
ako - naklady buducich obdobi na téte 381 — Naklady buducich obdobi a 382 —
komplexné naklady budtcich obdobi, - vydavky budtcich obdobi na ucte 383 —
Vydavky buducich obdobi.

3. Vynosy a prijmy, ktoré sa tykaji budtcich aétovnych obdobi, sa ¢asovo rozliSuju ako
- vynosy buducich obdobi na téte 384 — Vynosy buducich obdobi, - prijmy buducich
obdobi na ucte 385 — Prijmy buducich obdobi.

4. Kritériom pre uctovanie uctovnych pripadov ¢asového rozlisenia je skutocnost’, ze je
znamy ich vecny obsah, suma a je urcené obdobie, ktorého sa tykaji. Na ucty
casového rozliSenia sa vztahuje dokladova inventara a pri inventarizacii sa posudzuje
ich vyska a od6vodnenost’ existencie ¢asového rozliSovania.

Clanok 18
Uchovavanie a ochrana actovnej dokumentacie

Uttovna jednotka je povinna zabezpeéit' ochranu uétovnej dokumentacie proti strate,
zniGeniu alebo poskodeniu. Uétovna jednotka je tiez povinnd zabezpegit' ochranu
prostriedkov, nosicov informacii a programového vybavenia pred ich zneuZzitim,
poSkodenim, zni¢enim, neoprdvnenymi zadsahmi do nich, neoprdvnenym pristupom k
nim, stratou alebo odcudzenim.

Uétovné zaznamy sa uchovavaji podl'a ustanovenia § 35 odsek 3, zékona ¢&. 431/2002
Z.z. 0 uctovnictve v z.n.p.

Uttovné doklady, pokial’ sa s nimi pracuje st ulozené v priruénom archive. Obvykle je
to do ukoncenia uzavierkovych prac za prislusné ti¢tovné obdobie. V pripade potreby
modzu byt uctovné doklady v priru¢nom archive aj dlhSie. Ked uz nie su actovné
doklady denne potrebné pri praci v Giétarni, ulozia sa do u¢tovného archivu.

Na nakladanie s uctovnou dokumentaciou sa vztahuji vSeobecné predpisy
0 archivnictve.

Clanok 19
Finanéna kontrola

Obec Vinica vykonava finan¢nti kontrolu podla ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z.
0 finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
Finan¢nd kontrola je stihrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie dodrziavania vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a
ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a az
do ich kone¢ného vysporiadania, zii¢tovania, dosiahnutia a udrZania urcenych vysledkov
a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti.
Finan¢na kontrola sa vykonava ako:

a) zakladna finan¢na kontrola,

b) administrativna finan¢na kontrola,

c) finan¢na kontrola na mieste.



4.
S.

6.

Za vykonanie finan¢nej kontroly v obci Vinica je zodpovedny starosta obce.
Ciel'om finanénej kontroly je zabezpecit’ najma:

a)

b)
c)

d)

€)

9)
h)

i)

)

K)

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizéacii financnej operacie alebo jej Casti,

dodrziavanie rozpoctu obce Vinica,

dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenskd republika viazand ana zadklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade
osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou Vinica,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

spravnost’ a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej cCasti,
spolahlivost’ vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce Vinica,

predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

véasné a spolahlivé informovanie Starostu obce Vinica o tirovni hospodarenia
s verejnymi financiami a 0 vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich
¢astiach,

overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vzniku,

overovanie dalsich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej
Cast'ou a finan¢nym riadenim.

Obec Vinica finan¢nou kontrolou overuje v sulade s ciel'mi finanénej kontroly a podla
povahy kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti jej sulad s:

a)
b)

rozpo¢tom obce Vinica na prislusny rozpoctovy rok,

osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji
finan¢né prostriedky zo zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi obcou Vinica,

rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

vnutornymi predpismi alebo

inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a)
az f).

Clanok 20
Zakladna finan¢éna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou je obec Vinica povinna overovat vzdy sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti sO skuto¢nostami uvedenymi v CL.2, bode 4 tohto
vnutorného predpisu na prislusnych stupnioch riadenia.

2. Zakladnt finan¢nt operaciu v obci Vinica vykonavaju :

starosta obce Ing. Kristidn Baksa

a

zodpovedny zamestnanec.



3. Osoby vykonavajuce zakladni finan¢ni kontrolu potvrdia na doklade stvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou stilad so skutoénostami uvedenymi v ¢l.2, bode 4
tohto vntitorného predpisu uvedenim :

a) svojho mena a priezviska,
b) podpis,
€) datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

d) vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finanéni operaciu alebo jej Cast’ vykonat,
v nej pokracovat’ alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia
alebo jej Cast’ uz vykonala.

4. Zéikladna financnd kontrola sa nevykondva pri odstraiiovani dosledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany zivota, zdravia a vV zaujme predchadzania
Skoddm na majetku.

Clanok 21
Administrativna finanéna kontrola

1. Obec je povinna vykonavat’ administrativnu finan¢nt kontrolu suladu kazdej financne;j
operacie alebo jej Casti s ¢1.2, bodu 4 tohto vnutorného predpisu, ak obec poskytne
verejné financie inej osobe alebo poskytla verejné financie inej osobe. Administrativnu
finan¢nt kontrolu vykonavaju osoby uvedené v ¢l.3, bode 2 tohto vnatorného predpisu.

2. Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly moze obec prizvat prizvanu osobu s jej
stthlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou administrativnej financnej kontroly.

3. Administrativna finanéna kontrola sa nevykonava na pouzitie verejnych financii
z rozpo¢tu obce, ak finan¢na operacia alebo jej Cast’ stvisi so zabezpeCenim vlastnej
prevadzky okrem dotécii a transferov organu verejnej spravy, alebo so zabezpecenim
vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov iného organu verejnej spravy zapojené¢ho
na jeho rozpocet alebo iného organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti.

V obci Vinica ide 0 zakladnua $kolu, materska $kolu.

4. Administrativna finan¢nd kontrola sa nevykonava ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
vykonava na zaklade spravneho konania, sudneho konania, certifikatného overovania
alebo iného konania podl'a osobitnych predpisov

Clanok 22
Finan¢na kontrola na mieste

1. Finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ je obec Vinica opravnena overovat aj finan¢nou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré
povaZuje za potrebné na ucely overenia jej suladu s ¢l.2, bodom 4 tohto vnutorného
predpisu.

2. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaji aspon dvaja zamestnanci obce Vinica na
zaklade pisomného poverenia vydaného starostom obce Vinica alebo nim pisomne
splnomocnenym vediicim zamestnancom.

3. Na vykonanie financnej kontroly na mieste mdze obec prizvat prizvani osobu s jej
stihlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou finan¢nej kontroly na mieste.



Clanok 23
Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

O zistenych nedostatkoch z administrativnej finan¢nej kontroly a z finan¢nej kontroly na
mieste opravnena osoba vypracuje navrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy a
¢iastkova spravu alebo spravu. AK sa vykonava administrativna finan¢na kontrola aj
finan¢na kontrola na mieste tej istej financnej operacie alebo jej Casti, moZe sa
vypracovat’ navrh Ciastkovej spravy alebo navrh spravy a ¢iastkova sprava alebo sprava
len z finanénej kontroly na mieste.

Ak neboli zistené nedostatky, opravnena osoba vypracuje len Ciastkovl spravu alebo
spravu.

Ciastkova sprava sa mdze vypracovat, ak:

a) je potrebné skoncit’ administrativnu finan¢nt kontrolu alebo finanéna kontrolu na
mieste v Casti financnej operacie,

b) je potrebné bez zbytocného odkladu prijat opatrenia na napravu zistenych
nedostatkov a odstranit’ pri¢iny ich vzniku alebo

€) administrativna finan¢na kontrola alebo finan¢na kontrola na mieste sa vykonava
vo viacerych povinnych osobach.

Administrativna finan¢na kontrola a finan¢na kontrola na mieste su skoncené ditom
zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim ¢iastkovej spravy je skonena ta cast’
administrativnej finan¢nej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste, ktorej sa
Ciastkova spréava tyka.

Clanok 24
Spolo¢né ustanovenie

Pokial nie je vtejto smernici podrobnejSia Uprava, pouzije sa primerane zakon
0 uctovnictve, zdkon o dani z prijmov, zakon o cestovnych ndhradach a zédkon 0 financnej
kontrole a vniitornom audite.

Clanok 25
Zavereéné ustanovenie

T4to Smernica nadobuda t¢innost’ 01.01.2019.
Nahriadza Smernicu zo diia 23.06.2011

Ing. Kristian Baksa
starosta obce



Priloha ¢. 1 - Podpisové vzory

Podpisové vzory platné od 01.07.2019

Meno a priezvisko Funkcia Zodpovednost’ Podpis
Ing. Kristian Baksa starosta zmluvy
Ing. Kristian Baksa starosta objednavky
Livia Jamborova uctovnicka vecna spravnost’
Livia Jamborova uctovnicka pripustnost’ operacii
Livia Jamborova uctovnicka bankové ucty
Livia Jamborova uctovnicka pokladni¢na hotovost’
Livia Jamborova uctovnicka pracovna cesta
Livia Jamborova uctovnicka formalna spravnost’
Renata Halkoova mzdarka mzdova agenda
Iveta Naszaliova danovy referent dane a miestne poplatky
Katalin Mics matrikarka Matri¢né zapisy
Katalin Mics matrikarka evidencia doslej

a odoslanej posty




