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KNIZNtit-d' rt WPoZtinff PoRIADoK
OBECN&I KNIZNTCN V

ankona Ntt Stt c.

I{NIZNIdIYY PORIADOK

1. V$eobecn6 ustantlvenla 
I

ilinok 1

Pdsobnosf Knilnitndho poriatlku

/'
Knii-nid1f poriarlok Obecnej kniZnice vt:...(i.!.?**.... (d'alej kniZnica), ktordho sirdasfou

je VypoZieny poriadok, upravuje vzfjormd vztahy kniZnice a jei ditatelbv a pouiivatelbv.

KniZnica zabez.pedi zrrerejnenie KtriZnidndho a rypoZidn6ho poriadku na viditelhorn

rnieste vo svojich priestoroclt a vydanirn tladou.

Z1kladnirn poslanim kliznice je prostreclnictvom kniZnidtro-inlbrmadnf ch sluZieb (d'alej

sluZieb)'a ilionnadlycft teclurol6-grt zabezpedovat' sloboclny pristup k infornricihm

Iirelyrir 1a rtetkgotiArUroch ,ru*iluv vritane tniestttych a regionilnych informicii a tieto

v r6mci kniinidn6tro systdmu regi6mr koortlirrovaf, bttclovat', oclratiovat' a spristupilovat'

univerzdlny kliZlidny foncl a oryanizovaf kultiurro-vzdeldvacie poclujatia.

tlenok z

Z;hvilnnosf Kniinidndho porind ku

Knifuridly poriadok.ie zavnzny pre v$etky pracoviski kniZrtice. KniZnica poskyhrje svoje

sluZby na tejto aclrese:

ikf,nok 3
Kniinitnf fond

1. KniZnidn{' foncl kniinice tvoria:

a) prirn6rrry fond: larihy, periodiki, regiondlne dokumenfy, hudobniny, zvukovd

clokurnenty, otrrazoue ootunrenty, audiovinrilne rlokumettty, elektroniskd zdroje

4.

l.
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3.

b) Sekunddrny fond: katal6gy (klasick6,
databiry v elektronickej forme

2. Foncly, katalirgy a zariaclenia kniZnice sti
kniZnice je povirrnv iclr chr6nit'a nesmie

elektronickd), kartotdkl', biblio grafie,

rnajetkom obce. KaZdy ditatel a pouar.atel'
ich po5kodzovat'.

ihfinok 4
SluibY hniinice

KniZnica poskytuje zikladn6 a 5peci.{hre sluZby . Zilklarhr6 sluZby sir bezplatn6. Speciiilne

slrrZby sa mdZu poskytovat za irhradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prflohou

Krrift ri,iniho a vyltoLidndho lltlliaclku.

Zi*ladnd sluZtry kniZnice sti:

- \t'poZidne sluZby prezendne (v kniznici)
- vypoZidn6 sluZby absendnd (mimo priestorov kniZnice)

- predlZovanie wpoZidnej lehofy vypoZiianvch ctokumentov
- poskytorranie faktografickych a bibliografickych inform6cii

Specirilne sluZby kniZnice sir:

- rezsrvovanie poZaclovanych dokutnentov
- medzikniZnidnd vypo Lidne sluZby

- medzinfrodnd medziknilnidne rypoildnd sluiby
- pisomndspracovatriebibliog'afii
- sprisfupfiovanie elektronickycltvzrlel|vacf ch programot,. hier a databdz na CD-ROIU

- reprografick6 sluZby

KniTnica poskvh{e sluZbv na zhklade osobnvch. pisomnfch alebo telefonickvch

poZiaclaviek ditatel'ov a pouiivatel'ov ako i poZiadaviek zaslaqich elektronickou po5tou.

Poclmienky poskytovania slu2ieb upravuje VypoZidny poriadok.

Krriinica mdZe cliferencovaf svoje sluZby na ziiklade kategoriz|cie ditatefov

a pouZivatelov pocll'a veku, vzdetania a profesn6ho zamerania.

ih{not 5

Pristupnosf kniinice

KniZnica poskytrde sluZby v anysle zisad vieobecndho prisftrpu iitatel'ov a pouXvatel'ov

k clokutnentom a infonn6ciirn lrez oltl'adu na ich politicku, nfrodn<lstttu, n.{troZenskir

a rasovu prisluSnost'.

Z. Citatel' a pouZivatel'kniinice mi na z.frklade plalndho ditatel'skdho prettkaar pristup do

v5etkych ditatefskych priestorov kniZnice.

3. Zclravotne zner4fhodnenym ditatel'om a pouZivatefom sa poskytovanie sluZieb realizuje

primeranlim spdsobom s oht'adom na zdravottrd postilurutie.

1.

2.

5.

1.

4.
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ilinok o

Zflklntllr6 priva n povinnosti iitntel'n kniirrice

1. Citatel' je povirury cloclrZiavat' KniZnidnlf poriaclok a zachovhvaf pokyny pracourikov
kniZnice.

2. iitut*l'3e povinnf odtoZit' si tadkv a kabiit na wlu'adenorn rnieste. Vo vdetkych
priestoroch je povinnf zachovSvat' ticho, poriadok a [istotu.

3. Vstup do lariZnice nie je povolenri ditatelbvi a nfrdtevnikovi kniZnice podrplyvom
alkoholu a omanmych litok.

4. \' priestoroch kniZnice je zakinand kottzunrovat' alkohol a faj(,it.

5. V pdesloroch knii-nice sa zakazujc pouXr"at'rnobiftrd telefony. PouZfvanie vlastnych
poditadovJe dovolene po suhlase sluZbukonajuceho pracovnika.

6. Z prava vRlZfvat' sluZby kniZnice.ie wludent" ditatel', ktorv trpi ndkazlivou cltorobou
a ditatel', ktory pre mirnoriartne znedistenie oder,u rndZe byt' ostatnynr ditatel'om na obliai.

7. iitut*l' rnd prfvo podf vaf irslne i pisonure pripornienky, podnety, nfwlty a sfaTnosfi

k prici knihrice. KniZnica rrybavqje st'aZnosti v sirlade so z.{konom d. 15211998 Z.z.

o st'aZnostiach.

tl,ln ok7
Registracia iitatel'a

f . iitatel'om knii:rice sa rn6Ze stat':
a) Kaldy obdan Slovenskej republiky, ktory trdZe lariZrdcu osobtte rtavttevovat'.
b) Prislu5nik indho 5tftu. ktow mf povolenie k trvalimu alebo prechodndntu pobr,tu

v Slovenskej rcpublike a mi trvald alebo prechodnd bydlisko v sidle alebo uzenurej

p0sobnosti kniirtice.

2. PouZivatelom sluiieb kniinice mdZe bvt' kaidV obdan Slovenske.i republiky alebo

prislu5nfk indho Stf fu, ktory nie je registrovanyrrr ditatel'om kniinice, a ktory pf somne.

telefonick-y, alebo eleklronickou poltou poZiacla ktriZnicu o niektortr zo sluZiett

nevyiadujirciclr preclloZerrie riitatel'skdlto prettkazu (napr. reient6, reprografickd,
pos kyto va nie fa kto gr aftckych a b ib li o grafi c kych inlbnnii c if a td'. ).

3. Obdan sa stane ditatel'om kniZnice r,1'clanfrn ditatel'skdho preukazu. Podpis antmditatelskej
prilrlriSkv ditatel'wiadruje suhlas s pouZitirn svojich osobrqich rida.inv a zhrovei sa

zaviizuje, Ze bude plnit' ustanovenia tolrto KniZnidndho poriadku.

4. Kni'Znica sa zavfrzuje cloclrZiavat' zf kon d. 12002 Z.z. o ocluane osobrqich udajov.

Clinok 8

iitntel'rkf preuknz

1. Citatefsq; preukaz sa vystavuje:

I

i!
i

l
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2.

3.

a) Obdanorn Slovenskej reputrliky po predloZeni otrdianskeho preukan\ ktory nemoZno
naluadit' Ziadnym inVm clokladom.
Od Stuclentov sa poZacluje aj predloZenie inclexu alebo pofvrdenia o niv5tetre Skoly, od
nezamestnanych pofwdenie o evidencii na urade prdce.
tI os6b od I 5 do I 8 rokov sa wZadrUe aj polvrdenie lodidov o prevzatf hmotnej
zoclpovednosti.
U deti do 15 rokov sa ditatet'skv preukaz',rystavuje po podpisani ditatel'skej prihliSky
rodidom alebo zikonnynr zistupcom.

b) Obdanom in6ho Stdtu po preclloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej repubtike alebo
cestovndho pasu.

c) Pr6vnyrn osotr.{rn po v5lrhrerrf r)itatel'skej prihlii5ky podpisanej opr'dwenytn
pracovnikom.

Platnost' ditatel'skdho preukazu sa obnovuje kaZdf rok na zi*lade predloZenia doklaclov
uvedenych v bode 1.

Za tystarrenie a otrnorrenie ditatel'sk6ho preukazu plaliditafel' registradnj poplafok,

ktor6ho vflku urduje Celnik sluZieb a poplatkov v prilohe tolrto hriTnidndho poriaclku.

ilenstvo v kniZnici a prfvo r4yuZivat' jej sluZby zanilc6:
a) odhldsenim ditatel'a
b) neobnor,'enim dlenstr,a \,' no\,'om kalencli{rnom roku
c) lrrutrirnr poruSenim Kni2nidneho a WpoZiindho poriadku a neposkl'tnutim predpisanej

nillrrady za spdsobenu Skodtr v urdenom termine.
Po zfiruku dletutva sa registradnd poplatky nevracajf.

iitat*l', kfordlnu bolo odotxatd 1tt'6vo tryuiivaf sluZby krriZnice pre luubd poruienie
KniZnidndho a Wpo2idndho 1:oriadku a nelyrovnanie zirydzkov vodi kniznici
v stanovenom tennine, sa nem6ie stat' znovu jej d,itatel'om. Privo vyuXvat' sluZby

kni2nice rn62e tryt' iitatel'ovi oclobratd na urditv das i z hygienickych d6voclov.

fitatefsky preukaz je tloklad, ktory opriviuje ditatel'a vyuZivat' vletky sluZby kniZnice
a jej clislokovanfch pracovisk. Je neprenosnlf . I\,t6Ze ho pouZivat' iba ditatel', na meno

ktoreho bol vydany. Pracovnik kniZnice mi pr6vo kedykolVek si vyZiadat' obdiansky
preukaz ditatel'a na overenie jeho totofnosti.

Za znevtitie ditatel'skdho preukanr zodpovedi.ieho drZitel'. Strafu ditatel'skdho preukazu
je ditatel'povirury ihned oanimit' kniZnici. Novy ditatel'slry preukaz sa vystarruje po
predloienf clokladov uveclenVch rr bode t.Za wdanie norzeiho ditatel'skdho preukant
zaplali ditatel' stanorren.v poplatol< uvedeny v Cennfku sluZieb a polllalkor.'tohto
KniZnidndho poriaclku.

iitntel'je povinrry lrezoclklachre ozrrirnil] krriZrrioi zrrrenu rnella, byclliska a vydanie novdho
obdianskeho preukazrr. Ak je knilnica nuten6 tieto udaje z.isllovatl sama. d,itatel' hradi
vdetky s Um spojend n6klady.

rVV.

WPOZICNIY'PORIADOK

4.

5.

6.

7.

B.
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r ilinok 9
DruhY vipoiiiiek i

l. KniTrica poskyhrje y('poZidkv knit-nidn'ich dokumerrtov v stlade so svojim poslanim
a charakterotn verejnej luriinice, prevridzkoqinri rnoirrost'ami, rnetodikou Wpoiidttfoh
sluZieb a poZiadavkami na oclrranu kniZnidndho fondu.

2. Dokumenfy Ba poZidiavaiii absendne (mimo budwv kniZnice) a prezendne (tlo Studovnf
a dit{mi). r

3. Vypoiidiavanie knilnidnfch dokumentovjo zAviizkowj,m prhvnyn rzt'ahom.

4. Absendne sa nepoZidiavajir tieto dokumenty (upresni kniinica):
- kniind vydania do roku 1830
- dokument-v potrebn6 pre dennir previdzku kniZnice (zaradenf do priru0kovjch

fondov) i

- dokumenty zarudend <1o fondov Studovni a ditdmi
- clokumenty, ktorf ch poZidiavanie lry bolo v lozpore so vdeobecqimi privnymi

predpismi (fadistickii, rasistickd, porno$afickd literatura a pod.)
- noviny a dasopisy beZndho roku
- audiflne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazely, CD platne,

magnetof6novd pisky, diskety)
- elektronick6 dokumenty (CD-ROM DVD)
- dokumenty zapoZidand-prostrednictvom medzikniZnidnej vjpoZidnej sluZby

a medzindrodnej medzikniinidnej v.ipoZidnej sluZby, pri ktor!'ch to ako podmienku
stanovila poskytujric a kniftrica.

5. Uldenytr skupinirn zdlavohte postilurutfch obdartov sa audidlne a elskhonickd

dokumenff poZidiavajf i absendne.

, imnok to
' Zhsady vypoi.lilavanla

l. KniZnica polidiava ditatelbvi dokument iba po predloZenl plaln6ho ditatel'skdho preukazu.

z. titatel si mdZe naraz absendne qpoZidaf najviac dokumontov.

3. VlfpoZidnri lehota dokumentu pri absendnom poZidiavan{ je dni. KniZnica mdZe v pripade

potreby poZiadaf o vritenie dokumentu prd uplynutim vipoZidnej lehoty.

5. Vjpoiidnir lehotu moZno prediZit'; ak o to ditatef poiiada pred jej uplynuiim. PrediZenie
VlipoZidnej lhotyje rnoZnd najviac tlikliit o dhtiich dnf od d6turnu predliovania.

: 6. Pt'adlLenie VfpoZidnej lehoty nie je rriohr€ ak: ' I

a) ditatel'mri priestupky (nadas ne'vriten6 v-ipoZidky' nezaplatend upomienky)

b) dokument si rezervoval iqi dilatef.

7 . PredlZenie vipoZidnej lehoty sa povafuj e ze novfi vypoZid'ku.

L4



B. VypoZidany dokunretrt si mOZe ditatel' rezen'ovaf . Ak ten isty clokument Ziada viac
ditatefov, iclt lroradie sa stanovu.ie porlfa cl:iturnu rezerviicie. KniZnica infonnuje ditatel'a
o moZnosti prevzatia rezerorrandho dokumentu.

ikinok 11

Bvidencin vfpoliiiek

KniZnica vedie evidenciu vypoZidarr.vch dokuurentov tak, aby trola zarudeni
preukizatefnost' ich vypoZidania konkrdtnenlu ditatefovi a zabezpedeni ocluana
kniZnidndho fondu.

Evidenc ia vylta Lid anych dok urnen tov sa Vykor tiv a (upre sni kni Zni ca) :

- elektronickv v databize automatizovandho WpoZidn6ho systdmu
- rnanuilne v evidendnom formuldri, pripadne v ditatel'skom preukaze

Prevz atie qipo Zid ky po twdzuj e dit atel' svoji m podp iso m

KniZnic a potvrdzuj e d itatel'ovi vritenie vypo Zid an6ho do kumentu.

ihf,nok 12

Ruienie iitatel'a za vypoiiinnf dokument
I

Citatef je povirury :

a) Pri wpoZidani clokument prezriet' a v$etky nedostatky ihned'ohldsit' kniZnici. Ak tak
neurotrf, nsie zoctpovednos[' za vdetkl'neskdr zistend po5kodenia a rnusi ulradit'
lariZnici niiklacly na opravu dokumentu.

b) Vritit' vypoZidanli dokument v takom stave, v akom ho prevzal.
I

ilinok 13

Vymf,hanie nevritenf ch rni poiitiek

Ak ditatel'vr6ti dokument po stanovenej vypoZidnej lehote, je povinny zaplatit' poplatok

za oneskorenie bez ohl'adu na to, di trolo vrdtenie dokumentu upominand alebo nie.

Cjitatel' plati poplatok z oneskorenia zakl.ldy dokument osobitne. Knilnica wda
ditatel'ovi o zaplateni pophtku doklad.

KniZrrica posiela ditatel'ovi maximilne dve upornienky. Trefou upomienkou je vyrva na

witenie clokurnentu pred podatrim Zalbbv. Po zaslani prvej upomienky nrd iitatel' aL rJo

VJ/rolmania si ziviizkov vodi kniT-nici poskl,tovanie dhlsich sluZieb pozastavend.

Ak ditatel' nevrfrti dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica wmfhat' jeho
piluaclu prostrednictvorn strdu. Pri sirdnom vylnihani luadi vSetky niklady ditatel', resp.

jeho zfkonny zistupca

ikf,nok 14

Strnty a nrihrady

1.

3.

4.

1.

1.

'l

3.
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f . iitatel'je povinny bezodklaclne onrimit'kniinici poikodenie alebo stratu dokumentu a cto
stattovetre.i lelrtltl'ttalrt-atlit'Skodu v zttrysle prislu$rryc[ ustaloveni Obdianskeho
zikonnika.

2. O po5kodeni, znideni alebo strate dokutnentu sa spisuje zilznarn s urtienim, dokedy a akfm
sp6sobom sa ditatel' zaviizujc cloliunrenl ualrradit', do potvrclzuje svojfrn podl:isorn.

3. KniZnica poZaduje nalradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) clodarrfm Wtladku tolto istdho titulu v rormakom aletro furom vydani
tr) nalu'atlettint ctol<untenlu kolliou stratendho alebo poSkodendho dokurnentu. Zholovenie

k6pie m6Ze urobit' i lariZnica, pridotn <Iitatel lrradi v'5etky s tyrn spojend nfrklady
wdtane nikladov na vdzbu

c) nalu'adetrirn clokurtrentu inyrn dokurnen{orn podlh lozhodnutia kniZnice
d) finandnou irlu'adou za nevrfteny clokument

4. O sp6sobe nilluadv newftendho alebo po$kodendho clokumentu rozJrocluje kniarica. Ak
ditatel' v sfanor,'enej lehote nenalu'adi spdsobenu 5l<odu, luriinica si uplatriuje vodi nemu
svoje naroky na sucle.

Chinok 15

N{edzikniinif nr{ vy poiliilnr[ sluf bn

1. Ali ditatel'trlott'ebuje dokument, ktory nie je sirdast'ou kniinidndho fondu kniinice, rndZe
poZiadaf o ziskanie.jeho WpoZidky z ine.i kniZnice v Slovenskej republike cez
medzikniTnidnir qipoZidnu sluZbu (MV S).

2. Ak ditatel' potrebuje dldnok z periodika, ktor6 nie ie sirdasfou kniZtridndho fonclu kniZnice,
rndZe pon/,adat o ziskanie.jeho kopie z incj larifurioe Slovenskej reputrliky plosh'edrfcfvorn
IVN/S.

2. Na poZiadanie ditatel'a nr6Ze kniznica sprostredkovat'v-vpoZidku dokument4 alebo kdpiu
dlinku z pefioclika, ktord sa nenachd dzajft r,'o fonde Liaclnej kniZnice Slovenskej repubfiky,
zo zatu*anidnej kniZnice prostrednictvotn medzin.{rodnej rneclzikrifuridnej vypoZidnej
sluZby (N{hA/S).

3. Pri qfpoZidkdch I\A/S a MIr{VS rnusi ditatel doclrZiavaf rypoZiind lehoty a v5etkv
podmierrkv stanoven6 poZidiavajficou hniTlicou. O plipadnd prerliZenie'r,jpoZidnej lehoty
lr'eba poZiaclaf aspori tf Zderi pred jej uplynutim.

4. V,lpoZidkv It,tV-S z in- ch kniznic su trezplatnd. Pli poZiadavke na k6piu dlinku musi
ditatel utuactit' poplatok stanoveny v Cenrriku poplatkov a sluZieb tolrto Kniinidndho
a vy poLidndho poriadku.

5. KrriZnica poskytuje IvIVS a IVIN,IVS podl'a VyhftiSk), IvIK SIt o IvfV'S a IvIIvf!'S

PORIADOK $'TUDOVNi n itrARr{i

Clinok 16
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2.

Prf,r'a a poyinnosti pouiivatel'a r, Studovniach a titirfiach

Kniinica poskytuje srroje sluT-by v tychto Studormiach a ditdrfiach (urdi kniZnica):

PouZivatel' rnii v Stuclovni pr6vo vvuZivat':
- fond Studorme na prezendnd Studium
- dokumenfy objednani z kni2nidni'ch skladov
- vypodut' si zvukory clokument
- vidiet'vicleoprogmm
- qguZival' dokumenly na CD-ROI\4
- vyuZivat' sluZby internetu

pouZfvatel' je por,tnny pri prichocle a odchode zo Studorme predlaLit sluZbukonajircemu

pracormit<ovi vlastne dokumenw a dokumenty prinesend z inych oddeleni kniZnice'

pouZfvatel'je povinny pred oclchodom zo $tudorme odloZit'pouZitd dokumenty na miesto,

pripa dne ich ra'ittit' s luZbukon ajric emu pracormi k oyi.

pouijvatel' je povinnlf zarrlatnenaf prezend,ne poZirland dokumenfy z fondu Studorme do

prislul nej evi clenci e prezendny ch qi poZid ie k.

Do dokumentov z fonclov Stuclormi sa nesmir rotrit' Ziadne zdsahy, ani sa nesmf Ziadnym

spdsobom po5kodzovat'. Ak.ie pouiivatel'v dtuclo'mi pristihnufv pri akomkolVek

po5kodzovanf clokumenlu, musi nalrraclit' Skodu podl'a roz-sahu poSkodenia.

pouXvatel'mdZe poclaf niwh na cloplnenie fondu Studorme a ditdrne sluZbukonajfcemu

pracormikovi.

Zfvereilnd ustanovenia

prilolrou Kni2nidneho a vypoLidndho poriadku je Cenruk sluZieb a poplatkov, ktory

rrydirra a uprarnrje riaditel' kniinice.

Vfnimky z Knifuridndho a tgpoLidndho poriadku v oddvodnenfch pripadoch m6Ze

povolit' riaclitef kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

RuSi sa predch6dzajirci Kni|nidny a qipoZidny poriadok z

Tento KniZnidnj a vypo2idqi poriaclok naclobtrda platnost' a irdinnost' dila .2. 1'-'.-'r "

3.

4.

5.

5.

7.

l.

)u.

3.

4.

Riaditel' kniZnice

Obecn* kniZnica
Kozs*gi konYvtAr 4

991 2S Vinica'lPolYnY6k
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